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A.- Circuito para cursos con modalidad a distancia, semipresencial o a través de entornos
virtuales.

1-

Los cursos, congresos, seminarios y otros eventos académicos que se
programen a través de la modalidad a distancia semipresencial o entornos
virtuales, podran ser propuestos por las sedes distantes de la UCASAL, de
gestion universitaria, y/o terceros, a través de un Responsable o coordinador
del evento.

El Sistema de Educacion a Distancia podra generar sus propias propuestas de
capacitacion con profesores de la Universidad o de otras Instituciones,
relacionadas diferentes areas de conocimiento, en conformidad con de las
Facultades o Institutos y evitando la superposicion de ofertas educativas.

La propuesta debera remitirse de acuerdo a los datos especificados en los
anexos 1y 2, a la Unidad Académica correspondiente, para su conocimiento y
conformidad.

Con el visto bueno de la Unidad Académica la propuesta serd elevada a la
Direccion Pedagodgica del SEAD, quien analizara los datos y requisitos,
establecidos en los anexos correspondientes y asesorara sobre:

o Posibles estructuras y organizaciones curriculares adaptadas a las
caracteristicas de la modalidad.

e Estimacion cuantitativa de la carga horaria (en relacién con las
actividades previstas en la modalidad a distancia).

o Posibilidades didacticas del entorno virtual de aprendizaje (I-Lias,

Moodle).
e Capacitacion de los docentes tutores.
e Asesoramiento sobre produccibn de materiales de estudio

multimediales y uso de espacios de interaccion.
e Disefio y composicion gréfica y multimedial
e Evaluacion de los materiales de estudio

El proyecto educativo sera remitido al &rea de administracion correspondiente
para la aprobacion del presupuesto definitivo; finalmente serd presentado por la
Facultad/y el SEAD para tratamiento en Consejo Académico y emisiéon de la
Resolucion Rectoral correspondiente.

El SEAD comunicara a la sede o Responsable del curso sobre la aprobacién
definitiva, enviando la Resolucién Rectoral que la avala, a los efectos de que se
proceda a la instrumentacion del proyecto académico.

La Direccion Operativa a través del area de Extension del SEAD informara a
todas las sedes distantes y a las areas de Prensa y Administracion web, para
gue se difunda a través de la pagina de la UCASAL y del SEAD, previo
consentimiento del Vicerrectorado Administrativo.
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8-

O-

Las areas de disefio de e-learning y disefio grafico de la Direccion Pedagdgica
organizaran la plataforma de e-learning y junto a la administracion web,
generaran la planilla de inscripcion por Internet.

La Direccién Pedagdgica elaborard junto al area académica responsable los
materiales y recursos multimediales que estaran disponibles para los alumnos.
Asimismo, sera la encargada de coordinar el médulo O de conocimiento de la
plataforma virtual.

10-De acuerdo a las caracteristicas de la propuesta, la Direccion Operativa a

través de la coordinacion de materiales multimediales del SEAD, elaborara las
video-clases y organizara los encuentros satelitales, si correspondiere.

11- El Responsable o Coordinador del proyecto, enviara al area de disefio de e-

learning, la némina de alumnos que deberdn ser habilitados en el curso y
mensualmente informara sobre aquellos, que por distintos motivos, deben ser
dados de baja.

12-El seguimiento econémico del curso sera responsabilidad del coordinador,

Responsable, o Unidad Académica a partir de la informacion que le suministre
el area de administracién de UCASAL.

13- Las certificaciones del curso seran confeccionadas por la UCASAL y llevaran

la firma del Responsable Académico, y el Vicerrector Académico de la
UCASAL. Para esta instancia se deben prever los fondos correspondientes en
el presupuesto.

14- Las sedes, responsables de cursos y unidades académicas deberan enviar un

informe de evaluacion por escrito, a las autoridades correspondientes sobre la
calidad de la oferta educativa y sus resultados.

B.- Circuitos para Cursos o0 eventos presenciales organizados por las sedes
distantes.

1)

2)

3)

4)

Las sedes distantes podran organizar distintos Cursos, Seminarios, Congresos,
etc., a través de la modalidad presencial.

La propuesta debera remitirse de acuerdo a los datos especificados en el
anexo 1, a la Unidad Académica correspondiente para su conocimiento y
conformidad.

Si la sede solicita la intervencion econdémica de la UCASAL, también debera
remitir los datos especificados en anexo 2 y esperar la aprobacion del
presupuesto final del proyecto.

Con el visto bueno de la Facultad correspondiente el proyecto educativo sera
presentado por la Facultad/y el SEAD para tratamiento en Consejo Académico
y emisién de la Resolucion Rectoral correspondiente.
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5) ElI SEAD comunicara a la sede o Responsable del curso sobre la aprobacion
definitiva, enviando la Resolucién Rectoral que la avala, a los efectos de que se
proceda a la instrumentacién del proyecto académico.

6) Las certificaciones del curso seran confeccionadas por la UCASAL y llevaran
la firma del Responsable Académico y el Vicerrector Académico de la
UCASAL. Para esta instancia se deben prever los fondos correspondientes en

el presupuesto.

7) Las sedes, responsables de cursos y unidades académicas deberan enviar un
informe de evaluacion por escrito, a las autoridades correspondientes sobre la
calidad de la oferta educativa y sus resultados.
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ANEXO 1

PRESENTACION DE CURSOS

SISTEMA DE EDUCACION A DISTANCIA

FACULTAD/ INSTITUTO:

NOMBRE DEL CURSO:

COORDINADOR RESPONSABLE:

PROFESOR/ES AUTOR/ES DE LOS MATERIALES DE ESTUDIO:

PROFESOR/ES TUTORI/ES:

FUNDAMENTACION:

OBJETIVOS:

CONTENIDOS:

DESTINATARIOS:

DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES Y LOS RECURSOS TECNOLOGICOS A

UTILIZAR:
CARGA HORARIA:

EVALUACION:

FECHAS EN QUE SE DESARROLLARA:

COBERTURA GEOGRAFICA (Sedes distantes)

PUNTAJE:
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ANEXO 2
PRESUPUESTO
Nombre del evento:
Profesor responsable:
Duracién:(en horas) Desde:............... Hasta...................
EGRESOS Cantidad Precio Unitario Precio
Total
Gastos en Honorarios o sueldo
con cargas sociales
Honorarios profesor autor
materiales de estudio (modulos)
Honorarios profesor tutor
Traslados (si  hubiere clases
presenciales)
Alojamiento (si hubiere clases
presenciales)
Viaticos (si  hubiere  clases
presenciales)
Certificados
Firma

HISTORIAL DE REVISIONES

Rev.01

Se reemplaza el concepto Delegacién o Unidad de Gestion por Sedes

Distantes.




